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ORGANIZATORIAUS DARBO REGLAMENTAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pirkimy organizatorius — direktorés jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris taisykliy
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

2. Pirkimy organizatorius, vykdydamas pirkimus, vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, LR
civiliniu kodeksu, kitais teisés aktais, jstaigos Supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis bei §iuo
Reglamentu.

3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, skaidrumo principy siekiant racionaliai
naudoti pirkimui skirtas l€Sas, jsigyti jstaigai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

4. Pirkimus atliekantys asmenys turi biiti nepriekaistingos reputacijos, pasiras¢ nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

5. Tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali biiti paskirti keli pirkimo
organizatoriai.

6. Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus, kai prekiy, paslaugy, darby sutarties
verté nevirSija taisyklése nustatyty sumy.

Il. PIRKIMU ATLIKIMAS

7. Pirkimas atlickamas Siais etapais:

7.1. issiaiskina reikalingas pirkti prekes, paslaugas, darbus, derina su direktore;

7.2. atlieka apklausa, kai pagal VPI ir Siose taisyklése nustatytas salygas apie pirkima
neprivaloma skelbti CVP IS, uzpildo tiekéjo (rangovo) apklausos pazyma, kurig pateikia tvirtinti
istaigos direktorei.

7.3. perkamy darby kodas ar paslaugy kategorija nurodoma pagal VP] 1 ir 2 priedélyje
nurodyty darby ir paslaugy pavadinimus, o prekiy kodas nurodomas pagal Bendrajj viesyjy pirkimy
zodyna.

7.4. iSrenka geriausia pasitilyma pateikusj tiekéja, su kuriuo bus sudaroma sutartis (zodin¢ ar
rastu);

I11. PREKIU, PASLAUGU AR DARBU POREIKIO ISAISKINIMAS IR PIRKIMO
OBJEKTO SAVYBIU NUSTATYMAS

8. Pirkimy organizatorius iSsiaiSkina, kokias prekes, paslaugas ar darbus reikés pirkti, jy
kiekius, atlikimo terminus.

9. Pirkimy organizatorius turi nustatyti perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes. Remiasi
darbuotojy pateiktais pasiiilymais, turimais techniniais apraSymais. Jeigu reikia, gali konsultuotis su
atitinkamos srities specialistais.

10. Apibrézia svarbiausias sutarties sglygas: prekiy tiekimo, paslaugy ar darby atlikimo
terminus, atsiskaitymo, apmokéjimo laikotarpj ir kt.
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IV. PIRKIMU VERCIU DERINIMAS

11. Pirkimy vertes, vadovaujantis ViesSyjy pirkimy jstatymu apskaiciuoja direktorés jsakymu
paskirtas asmuo (atsakingas uz finansus). Vertés skai¢iuojamos remiantis sudaryty sutar¢iy
faktinémis ir numatomy sudaryti sutar¢iy planuojamomis vertémis.

V. TIEKEJU (RANGOVU) APKLAUSA

12. Tiekéjai apklausiami zodziu arba rastu. Taip pat galima pasinaudoti vieSai tiekéjy
pateikta informacija (pvz., reklama internete ir pan.) apie sitilomas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas zodinei tiekéjy apklausai. Sprendimg
del apklausos formos priima pirkimy organizatorius.

13. Apklausa zodziu gali biiti atliekama, jei:

13.1. sutarties verté nedidesné kaip 10 tukst. Lt. be PVM, o darby — maZesn¢é kaip 20 tiikst.
Lt. be PVM

13.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei ir kt., kai dél
skubos nejmanoma gauti sitilymy rastu;

14. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama asmeniskai arba telefonu.

15. Rastu atlikdamas supaprastintg viesajj pirkima, pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy
mazos vertés pirkimus gali vykdyti, kai numatomos sudaryti sutarties verté nevirSija 30 tukst. Lt. be
PVM, o darby — mazesné kaip 50 tikst. Lt. be PVM. Apklausiant raStu paklausimai pateikiami
pastu, faksu, el. pastu arba asmeniskai. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai, rangovai turi
biti apklausiami ta pacia forma, nurodant tuos pacius reikalavimus dél kiekio, darbo atlikimo
terminy ir kt.

VI TIEKEJU (RANGOVU) PASIULYMU NAGRINEJIMAS IR VERTINIMAS

16. Vertinami tik jstaigos poreikius ir iSkeltus reikalavimus atitinkantys tiekéjy (rangovy)
sitilymai. Vertinama tik pagal apklausos metu nurodytus Kriterijus.

VII. PIRKIMO SUTARTIS

17. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausia sitilymg pateikusiu tiekéju (rangovu) rastu arba
zodziu. Sutartis negali biiti ilgesné nei 3 metai.

VIII. PIRKIMU DOKUMENTAI

18. Mazos vertés pirkiniams vedama pirkimy verciy apskaita pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy
zodynag.

IX. GINCU NAGRINEJIMAS

19. Pretenzijos ir gincai nagrin¢jami VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.
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