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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio ,,Rokutis* (toliau —Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau —Aprasas) reglamentuoja Perkanciosios
organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy (toliau —
Pirkimai) planavimo, inicijavimo ir organizavimo tvarka, Siame procese dalyvaujanciy
Perkanciosios organizacijos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi ir
sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Perkanciajai organizacijai
skirtas 1é3as.

3. Viesuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos
aktai ir $is Aprasas.

4. Siame aprase vartojamos savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme. MVP tvarkos
aprase ir kituose teisés aktuose, i$skyrus atvejus, kai Siame Tvarkos apraSe yra apibrézta
kitaip.

5. ApraSe vartojamos savokos.

5.1 Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas Perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby ir kuris organizuoja Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo terminy laikymasi, taip pat inicijuoja ar
teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus
Isipareigojimus, taikymo.

5.2 Pirkimy organizatorius - Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys.

5.3 VieSojo pirkimo komisija - Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, pagal
Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnj, sudaryta komisija, kuri §io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

6. Kitos aprase vartojamos sagvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



9.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualiyjy redakcijy nuostatos.

) 1. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

Planuojant Perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy
vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais VieSyjy pirkimy planas (Toliau —Pirkimy
planas).

Pirkimy plang rengia Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo. Pirkimy
planas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

Pirkimy planas turi buti patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15 d.

Planas turi biti tikslinamas vadovaujantis skirtais asignavimais.

Uz Pirkimo plano vykdyma atsako pirkimy organizatorius, uz $io plano vykdymo kontrole
- Perkanciosios organizacijos direktorius.

Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Perkanciosios organizacijos direktorium.

1. SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU
INICIJAVIMAS

Viesuosius pirkimus Perkancioje organizacijoje inicijuoja Pirkimy iniciatorius.

Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska viesajam pirkimui atlikti
ir jos priedg — pirkimo uzduotj. VieSiesiems pirkimams, kuriy verté yra maZesné nei 10
000 Eur be PVM, ir pirkimams, vykdomiems i§ CPO ar per ja, paraiSka nerengiama.
Perkanciosios organizacijos viesieji pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios organizacijos
vadovo rasytinj pavedima atlikti pirkimg (i8skyrus, kai apklausa atliekama Zodziu) ir
teikia paraiSka perkanciosios organizacijos darbuotojui, atsakingam uZ pirminius
apskaitos dokumentus.

IV. SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
ATLIKIMAS

Perkanciosios organizacijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu;

17.1 Sudaroma vieSyju pirkimy komisija (toliau —Komisija), jeigu yra poreikis
organizuoti ir atlikti tarptautinius ir supaprastintus pirkimus, i§skyrus mazos vertés
pirkimus. (Kai prekiy ir paslaugy pirkimo sutarties verté virsija S8 000 Eur. Be PVM,
o darby pirkimy sutarties verté virsija 145 000 eur be PVM.

17.2 Sudarome mazos vertés vieSyjuy pirkimy komisija (toliau —Mazos vertés vieSyjy
pirkimy komisija) organizuoti ir atlikti maZos vertés pirkimus (kai prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo sutarties verté yra 10 000 eury be PVM ir didesné).

17.3 Paskiriamas Pirkimy organizatorius, Perkanciosios organizacijos darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj, organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés
vieSuosius pirkimus (kai konkrec¢iy prekiy, paslaugy ar darby sutarties verté yra



mazZesné kaip 10 000 eury be PVM). Pirkimo procediiros vykdomos MVP tvarkos
apraso nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos budu.

18. Komisija ir pirkimy organizatorius atlieka pirkima pagal raSyting pirkimo uzduotj,
nurodyta paraiskoje. ParaiSka néra pildoma, kai teisés akty nustatyta tvarka yra atliekama
apklausa ZodZiu.

19. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira patvirtinama toliau
nurodomais dokumentais®
19.1. Perkant prekes ar paslaugas nuo 3 000 iki 10 000 eury be PVM pirkimo
procediira patvirtinama pasirasSyta sutartimi ir PVM saskaita-fakttra arba kt.
buhalterinés apskaitos dokumentais, kurie kaupiami ir saugomi pagal Perkanciosios
organizacijos patvirtintg dokumentacijos plang. Mazos vertés pirkimo pazyma nepildoma,
pildomas tik vieSyjy pirkimy Zurnalas.

19.2. Jei atliekama apklausa rastu, vie$ajj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susirasin¢jimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei
sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti apskaitos dokumentai.

19.3 Perkant prekes ar darbus iki 10 000 eury, pirkimo skelbti nebiitina, biitina
pirkimo uzduotis, uztenka vieno tiekéjo.

20. Komisija darba organizuoja, vadovaudamasi Perkanciosios organizacijos direktoriaus
isakymu patvirtintu Komisijos darbo reglamentu.

21. Visa, su pirkimo procediromis susijusi informacija, tickéjams ir kitiems su pirkimo
procediromis susijusiems asmenims yra siunc¢iama Pirkimy organizatoriaus ar Komisijos priimty
sprendimy pagrindu.

22. PraneSimai VieSyjy pirkimy tarnybai bei kitoms pirkimus kontroliuojanc¢ioms
institucijoms siunc¢iami Perkanciosios organizacijos direktoriaus vardu.

23. Galutinius pirkimo dokumentus Komisija ar Pirkimy organizatoriai rengia pagal
Pirkimy iniciatoriaus parengtus pirkimo dokumentus vadovaudamiesi [statymo, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. IS-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, Apraso nuostatomis,
2019 m. geguzés 30 d. Nr. XII1-2158.

24. Galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Komisija. Pirkimy organizatoriaus parengtus
galutinius pirkimo dokumentus tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

25. Komisijy nariai, darbuotojai, direktoriaus paskirti pirkimams vykdyti, privalo pasirasyti
konfidencialumo pasizadéjimg (priedas Nr. 1), nesaliSkumo deklaracijg (priedas Nr.2) ir deklaruoti
vieSyjy interesy deklaracijg. Ir susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja
priemone, patvirtinta VPT direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. IS-135 ir paskelbta
vieSyjy pirkimy tarnybos interneto svetainéje adresu www.vpt.lt

26. Perkancioji organizacija gali jgalioti kit perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

V.SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

27. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Komisija, o
mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimy organizatorius, parengia
galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pirkimo
sutarties sglygas.

28. Viesojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties originalus
teikia vieSojo pirkimo laimétojui, pasirasyti.



29. Viesojo pirkimo laimétojas pasiraSytus egzempliorius turi grazinti perkanciajai
organizacijai ne véliau kaip per 5 darbo dienas, nebent dé¢l tam tikry priezas¢iy pirkimo komisija ar
pirkimy organizatorius bus nustate kita terming. Per nustatyta nepateikus pasirasyty dokumenty,
laikoma, kad pirkimy laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

30. Komisijos, pirkimo organizatoriai pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi Viesyjy
pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis.

31. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé ja pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy
tiekimas ar darby atlikimas yra biitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms vykdyti, pirkimy
iniciatorius privalo numatyti jy pirkimg einamaisiais ar ateinanciais biudzetiniais metais Aprase
nustatyta tvarka.

32. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, pirkimy iniciatorius parengia
susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina jj su Perkanciosios jstaigos vadovu.

33. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendima pratgsti pirkimo sutartj,
pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

34. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai saugomi Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

35. Pirkimy organizatoriai, atlike pirkima, visus su pirkimu susijusius dokumentus
registruoja vieSyjy pirkimy zurnale.

VIl. SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIU
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR PIRKIMO SUTARCIU
BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

36. Paskirtas vieSyju pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia;
36.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;

36.2. vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

36.3. kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties ataskaitas;

36.4. rengia kalendoriniy mety ataskaitg pagal Atn-3 formga.

37. Isakymu paskirtas vieSyjuy pirkimu specialistas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

37.1. vieSina laimejusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas vieSojo pirkimo sutartis bei preliminarias
sutartis ( toliau — pirkimo sutartis) ir pirkimo sutar¢iy salygy pakeitimus (iSskyrus atvejus, kai
pirkimo sutartys ar jy salygy pakeitimai yra sudaromi Zodziu);

37.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdZziusiy ar netinkamai vykdziusiy tiekéjy saraSus.;

37.3. vieSina Atn-3 ataskaitg.

38. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis ir
pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

39. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy nustatyta tvarka.




